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R Utasitasok

Az eurdpai unios ligyekért felel6s miniszter 5/2025. (XI. 13.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma belsé szabalyzatainak médositasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan,

az 1. és a 2. § tekintetében az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhaztartasrdl
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére figyelemmel,

a 4. § tekintetében a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében foglaltakra figyelemmel,

az 5. § tekintetében a védett személyek és a kijelolt |étesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §
(2) bekezdés g) pontjéban, 11.§ (1) és (2) bekezdésében, 1. melléklet 2. pont s) alpontjadban foglaltakra, valamint az Eurépai Uniés
Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikédési Szabélyzatarol sz6l6 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas 84. § (1) bekezdés c) pontjaban
foglaltakra figyelemmel

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak Gazdalkodasi Keretszabalyzatarél sz616
3/2023. (VIIl. 24.) EUM utasitas mddositasa

1.8 Az Eurépai Unids Ugyek Minisztériumanak Gazdalkodasi Keretszabalyzatardl szolo 3/2023. (VIII. 24.) EUM utasitas
28. §-a a kovetkez6 (6a) bekezdéssel egésziil ki:
»(6a) A protokollkeret vonatkozasaban a miniszteri kabinetfénok rendelkezik kotelezettségvallalasi jogkorrel, akit
e jogkorében akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén a Miniszteri Titkdrsag titkdrsagvezetdje helyettesit.”

2.8 Hatalyat veszti az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuméanak Gazdalkodasi Keretszabalyzatardl szolé 3/2023. (VIII. 24.)
EUM utasitas
a) 5.8 4. pont a) alpontjaban a,kormanybiztos,’ szévegrész,
b) 25.§ (7) bekezdése,

) 28.§ (1) bekezdés e) pontja és

d) 40. §-aban a,kormanybiztos,’ sz6vegrész.

n

2. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Biztonsagi Szabalyzatarél sz616
5/2023. (XIl. 14.) EUM utasitas modositasa

3.§ Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Biztonsagi Szabalyzatardl sz6l6 5/2023. (XII. 14.) EUM utasitas 1. melléklete
helyébe az 1. melléklet Iép.

3. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma integralt kockazatkezelési rendjérél, valamint a szervezeti
integritast sért6 események kezelésének és az érdekérvényesiték fogadasanak eljarasi rendjérol sz616
1/2024. (l. 25.) EUM utasitas médositasa

4.8 Hatélyat veszti az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma integralt kockézatkezelési rendjérél, valamint a szervezeti
integritast sérté események kezelésének és az érdekérvényesiték fogadasanak eljarasi rendjérél szol6 1/2024. (1. 25.)
EUM utasitds 1. melléklet 1. pont 1.3. alpontja.
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4. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak hazirendjérél sz616 4/2024. (IV. 18.) EUM utasitas
moédositasa

5.8 Hatalyat veszti az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak hazirendjérél szolé 4/2024. (IV. 18.) EUM utasitas
a) 1. melléklet 2.1.4. pontja,
b) 1. melléklet 5.9. alpontjéban a,kormanybiztos, valamint a” szvegrész,
<) 1. melléklet 5.18.4.6.2. pontjdban a, kormanybiztos,” sz6vegrész.

5. Zaro6 rendelkezések

6.8 Az utasitds 1. melléklete elektronikus formaban az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma intranethalézatan kerdil
kozzétételre.

7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unids lgyekért felelés miniszter

1. melléklet az 5/2025. (XI. 13.) EUM utasitdshoz’

' Az utasitas 1. mellékletét képezé, az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Biztonsagi Szabalyzata a minésitett adatok védelmérdl cimi szabalyzat
kizérolag az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma intranethélézatan keriil kdzzétételre.

Az eurdpai uniés ligyekért felel6s miniszter 6/2025. (XI. 13.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarél sz6lé
6/2023. (XII. 21.) EUM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hataskoromben eljarva,
a koziratokrdl, a kozlevéltirakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfelel6en, valamint a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet el6irasainak figyelembevételével - a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének
szakmai iranyitasaért felel6s miniszter egyetértésével — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabélyzatanak kiadasarol szolé 6/2023. (XIl. 21.)
EUM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdnak kiadasardl szolé 6/2023. (XIl. 21.)
EUM utasitas 1. melléklet 1. figgeléke helyébe a 2. melléklet Iép.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unids lgyekért felelds miniszter
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1. melléklet a 6/2025. (XI. 13.) EUM utasitdshoz

Az Eurdpai Unioés Ugyek Minisztériuma Egyedi Iratkezelési Szabélyzatanak kiadasardl szolé 6/2023. (XIl. 21.)
EUM utasitas 1. melléklet 321. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,321. Az iratkezelés felligyeletét ellato szervezeti egység vezetdje a szervezeti egységeknél koteles

a) szlikség szerint, de legaldbb évente ellendrizni az iratkezelés rendjét és a Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasat,
kiemelt figyelemmel az ligyiratok irattarba helyezésére,

b) intézkedni a szervezeti egység vezetdjénél — az iratanyag felesleges felhalmozddéasanak elkerilése érdekében —
az iratanyag évenkénti selejtezésérdl,

c) szakszer(ien mlkdodtetni a szakterilete atmeneti irattérat,

d) az ellenérzések sordn megallapitott hidnyossdgok megsziintetése érdekében intézkedni,

e) gondoskodni — a Szabélyzatban meghatarozott idé utdn — az iratanyag Kdzponti Irattarba adasarol.”

2. melléklet a 6/2025. (XI. 13.) EUM utasitdshoz
1. fliggelék

IRATTARI TERV

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a feladat- és hataskorhoz igazodoé rendszerezésben sorolja fel, és meghatéarozza a selejtezhetd
irattari tételekbe tartozd iratok Ugyviteli céli megdrzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhet6 iratok
levéltarba addsanak hatdridejét. Az irattari terv dltaldnos és kiilénos részre oszlik.

Az Ugy tipusat, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadas idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevéi:

1. Tételszdm:

a) mind az altaldnos, mind a kulonos rész tételei esetében az irattari tételszam elsé jegye(i) meghatdrozza
(betdjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész, valamennyi minisztérium esetében alkalmazandé;
minisztérium betdjele (EUM) = Kiilonos rész.

b) A kll6n0s részben a minisztérium roviditett betljeléhez — az adott kdzponti dllamigazgatdsi szervre utalo és
annak feladatkoréhez igazodo rendszerezésben - sorszamok kapcsolédnak, amelyek meghatéarozzak az igy
tipusat. Ezt a tipuson belll harom- vagy négyjegyl sorszdm koveti, amely meghatdrozza az adott tipuson
belili gyiratkort.

2. Orzési idé:

a) szadm/S, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozé iratok lgyviteli céld megdrzésének
id6tartamat években.

A HNO” (hatéridé nélkiil 6rzendé) jeldlés meghatarozza az ligyviteli érdekbél hataridé nélkil a minisztérium
irattdraban marado iratok korét, az iratok tgyviteli értékének megsziinése utan a minisztérium és a levéltar
kozosen dont az dtadds idépontjarol;

b) szam/L, amely meghatdrozza a levéltari atadas hatdridejét években, a tényleges atadas idépontjardl az adott
kdzponti dllamigazgatési szerv és az illetékes levéltar esetenként dllapodik meg;

<) az,NS” megjel6lés meghatdrozza a nem selejtezhet6 iratok korét.
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ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés
A 100 A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A 200 Szervezet és m(ikodés
A 300 Ugyvitel
A 400 Human eréforras és munkatgyek (személy-, bér- és munkatigyek)
A 500 Gazdasagi ligyek
A 700 Ellen6rzés
A 800 Informatika
A 900 Biztonsag
A 1000 Kommunikacio, sajto, média
KULONOS RESZ
Tételszam Megnevezés
EUM 100 Szakpolitikai Ugyek iratai
EUM 200 Nemzetkdzi tigyek
EUM 300 Tamogatasokat Vizsgalé Iroda iratai
ALTALANOS RESZ
Levéltarba adéas
Megdrzési id6é . .
Tételszam Megnevezés idépontja
(év)
(év)
A 100 A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tGigyek iratai
A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd
A 101.15L jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozei NS 15
és ezek tervezetei, koordinacios iratai
Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe
A 102.05S tartozo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé 5 -
eszkozei, tervezetei, koordinacios iratai
Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos
A103.055 , ybirosagmeg P 5 -
iratok
Az orszaggy(ilési biztosok megkereséseivel
A 104.05S . 5 -
kapcsolatos iratok
Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos
A 105.05S . 5 -
iratok
Orszaggytilési képviseldi, bizottsagi 6nallo
A 106.05S inditvanyokkal, képvisel6i megkeresésekkel, 5 -
kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok
Minisztérium vezetésével miikodo tarcakozi
A107.15L i T NS 15
bizottsagok iratai
Nem minisztériumi vezetéssel m(ikddo tarcakozi
A 108.055 RS 5 B
bizottsagok iratai
A 109.05S Egyéb tércakozi bizottsagok iratai 5 -
Mds minisztérium, dllami szerv tevékenységével,
intézkedéseivel kapcsolatos megkeresések,
A 110.05S 5 -

modszertani Utmutatdk, segédletek, koordinacios
megbeszélések, targyaldsok iratai
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A 200

Szervezet és m(ikodés

Megérzési id6

(év)

Levéltarba adas
idépontja

(év)

A 201.HNO

Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok

NS

HNO

A 202.15L

A szervezet mikodésével kapcsolatos alapszabalyozés
(SzMSz)

NS

A 203.15L

A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb
szabalyozas, egyéb szabalyzatok, tigyrendek stb.

NS

A 204.HNO

Belsd utasitasok, korlevelek

NS

HNO

A 205.15L

A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglald jelentések

NS

15

A 206.05S

A miniszter orszaggyulési képviseletének
elésegitésével, helyettesitésével, parlamenti munkaval
kapcsolatos iratok

A 207.15L

Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos
iratok

NS

A 208.15L

Korménykabinet, egyéb kabinet liléseivel kapcsolatos
emlékeztetk a kabinet mikodtetéséért felelds
tarcanal

NS

A 209.05S

Korménykabinet, egyéb kabinet iléseivel kapcsolatos
egyéb iratok a kabinet munkajaban résztvevé mas
tarcaknal

A 210.15L

Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott,
illetve bejovo elbterjesztések, emlékeztetdk,
egyéb iratok az értekezlet 6sszehivasaért, valamint
az el6terjesztésért felelds tarcanal

NS

A 211.05S

Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott
eléterjesztések, emlékeztetdk, egyéb iratok
az értekezleten résztvevd tarcanal

A212.15L

Kormdnyiilésre bejové, illetve bekiildott elSterjesztés,
jegyz6konyv, napirend, egyéb iratok a Kormanydlés
Osszehivasaért, valamint az el6terjesztésért felelés
tarcanal

NS

A 213.05S

Kormanyiilésre bekildott el6terjesztés,
jegyz6kdnyv, napirend, egyéb iratok a résztvevé
tarcanal

A214.15L

Korménydontések, rendeletek, hatérozatok, egyéb
dokumentumok

NS

A 215.15L

A minisztériumi szaktanacsado testiilet, miniszteri
értekezlet, allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet
mUkodése soran keletkezett jegyzékonyvek,
emlékezteték, egyéb iratok és ezek mellékletei
(elSterjesztések stb.)

NS

A216.15L

Egyéb vezetdi értekezletekrél (apparatusi
értekezlet, féosztalyvezetdi stb. értekezlet) késziilt
jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek
mellékletei (el6terjesztések stb.)

NS

A 217.03S

Nemzeti Gazdasdagi és Tarsadalmi Tanaccsal
kapcsolatos tigyek

A 218.15L

Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves,
éves intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek,
munkatervek, munkaprogramok

NS
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A 219.05S

Idészaki és eseti tervek, munkatervek,
munkaprogramok az el6terjeszt6 szervezeti
egységeknél a végrehajtast kovetéen

A 220.15L

A minisztérium irdnyitdsa ala tartozo szervektdl
beérkezé hosszu tavu tervek, munkatervek,
munkaprogramok javaslatok, tervek

NS

A 221.05S

Id6szaki jelentések, beszamolok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az eléterjesztéd
szervezeti egységeknél

A 222.05S

A minisztérium iranyitasa ald tartozé szervektél
beérkezé jelentések, beszdmoldk statisztikai
jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

A 223.15L

Hosszabb idétartamra vonatkozé (t6bbéves, éves,
Osszefoglald) statisztikai jelentések, kimutatasok

NS

A 224.05S

Id6szaki statisztikai jelentések, kimutatasok a készito,
eléterjesztd szervezeti egységeknél

A 225.15L

Szervezetre és a létszamra vonatkozoé jelentések,
javaslatok, fejlesztéstervek, kimutatasok

NS

A 226.15L

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatési)
szervekkel valé egyuttmUikodéssel kapcsolatos iratok

NS

A 227.05S

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)
szervekkel valé egytittmikddéssel kapcsolatos
egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentds
egylttmakodés iratai

A 228.15L

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatési)
szervekkel valé egyuttm(ikodéssel kapcsolatos
intézkedési tervek

NS

A 229.15L

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal)

és egyhdazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepcionalis
jelentéségl tgyek, egylttmuikodési megallapodasok,
értekezletek, emlékeztetdk

NS

A 230.15S

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal)
és egyhazakkal stb. kapcsolatos egytittmUkddési
megallapodasok, értekezletek, emlékeztetok

15

A 231.05S

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi szervezetekkel,
allampolgari dnszervez8désekkel, alapitvanyokkal)
és egyhazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb
jelentéségd Ugyek iratai

A 232.15L

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és
hataskorébe utalt, elvi jelentéséqg tigyek iratai

NS

A 233.05S

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és
hatéskorébe utalt, kisebb jelentéségui tigyek iratai

A 234.05S

A minisztérium feladat- és hataskdrébe tartozo
kérelmek, megkeresések, javaslatok, bejelentések,
panasziigyek
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A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok,

A 235.02S ) o N 2 -
panaszugyek iratai, illetve ligyintézés céljabdl végleg
eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai
Kozponti kdzigazgatasi szervek altal tdjékoztatas
A 236.055 i Aps A . . 5 -
céljabol megkildott jelentdsebb tartalmu iratok
Kozponti kdzigazgatési szervek altal egyéb
A 237.02S epont forlgazga e e e9y 2 -
tajékoztatas céljabol megkuldott iratok stb.
Vezet6i utasitas alapjan iktatasra keriil6 egyéb
iratok, (értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatokkal,
A 238.01S L, ... ) X i 1 -
szolgaltatasokkal stb.) tajékoztatok, beszamolok,
meghivok, ismertetdk, ajanlatok, kdszondlevelek stb.
A 239.15S Kutatasokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok 15 -
A minisztériumi testlleti szervek tagjainak,
valamint a minisztérium tarcakozi és nemzetkozi
A 240.15S L , L L, 15 -
szervezetekben valo képviseletét ellaté megbizésa és
nyilvantartasa
9 Gazdasdgi tarsasagokban, Felligyeld Bizottsagokban, 9
A 241.HNO i e . NS HNO
Vallalati Tanacsban betoltendd funkcidk
Rendezvények, konferencidk szervezésével
A 242.055 ) 5 -
kapcsolatos iratok
Bizottsdgokkal és tanacsadé testiletekkel kapcsolatos
A 243.10S 10 -
anyagok
A 244.05S Forditasi, tolmdcsolasi, protokoll tigyek iratai 5 -
Levéltarba adas
L Meg6rzési idé o .
A 300 Ugyvitel ) idépontja
(év) i
(év)
Miniszter, allamtitkar munkakor dtadas-atvétel sordn
A 301.15L . NS 15
keletkezett iratok
Munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok
A 302.105 o ] 10 -
miniszter esetén
Munkakor dtadés-atvétel sordn keletkezett iratok
A 303.05S o ) ) 5 -
vezet6k és munkatarsak esetén
A 304.05S Kutatdsi engedély ligyek iratai 5 -
A 305.HNO Fényilvantarté kényv NS HNO
Iktatéokonyv, név- és targymutaté (papiralapt tovabba
A 306.15L elektronikus iktatas esetén az évente archivalt NS 15
adatallomanyok)
A nyilt iratok tovabbitasat igazold futarjegyzék lezaras
A 307.035 ) 3 -
utan
Az irat ataddsdra, tovabbitdsra vonatkozo nyilvantartas
A 308.03S (lezart kézbesit6konyv, dtadokdnyv, atmend napld, 3 -
kolcsonzési naplé stb.)
Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart
A 309.15S nyilvantartas (belsé vagy mas belsé dtadéokmany, 15 -
kilsé kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.)
< Iratok ataddas-atvételérél késziilt jegyzékonyvek, <
A 310.HNO ) e ; NS HNO
jegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés
Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek,
A311.HNO jegyzékek, megsemmisitési jegyz6kdnyvek és az ezzel NS HNO

kapcsolatos levelezés
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Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos

A 312.10S 10 -
érdemi jelentdség iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigoru szamadasu
bélyegzdk, negativ pecsétnyomok, az érvényes
A313.HNO alairas-bélyegzok és hivatalos célra felhasznalhatd NS HNO
elektronikus aldirdsok nyilvantartasa, selejtezésiikrol,
visszavonasukrdl késziilt jegyzékonyvek
Egyéb bélyegzbk nyilvantartasa és a bélyegzék
A 314035 gyen beyegbk nylantal & yed 3 -
selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyv
A Kbzponti Irattarban, illetve a Kdzponti Kbzigazgatasi
X Irattarban 6rzott iratanyagrol késziilt nyilvantartasok «
A315HNO o o o o NS HNO
(gyarapodasi és fogyatéki napld, irat befogadasi
jegyz6konyv stb.)
A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-aban meghatérozott
A 316.02S iratok (téves cimzés, helytelen kézbesités esete, 2 -
amennyiben a feladé nem allapithaté meg)
A317.HNO Ugyiratbél adatszolgaltatas NS HNO
< Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett <
A 318.HNO o e , NS HNO
adathordozdk, illetve nyilt iratok esetén
Az Ugyvitelt érintd kiilsé szervezetekkel, belsd
A 319.055 ) ) ; 5 -
szervezeti egységekkel folytatott levelezés
Levéltarba adéas
. . Meg0drzési idé . .
A 400 Human eréforras és munkatgyek (személy-, bér- és munkatigyek) ) idépontja
(év)
Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd
A 401.05S (szabadsdag, betegéllomany, gyed, gyermek apolasi dij 5 -
stb.) iratok
Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefligg6 beszamolok,
A 402.02S jelentések, egyéb (pl. illetmény, munkakari leirds, 2 -
elismerés stb.) iratok stb. a szervezeti egységeknél
A 403.02S Hazai és nemzetkozi allaspalyazatok, felhivasok iratai 2 -
A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos
A 404.05S . 5 -
iratok
Kiilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék
A 405.05S alkalmazasaval kapcsolatos felvételi kérelem, 5 -
Onéletrajz, javaslat iratai
Kiilénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertlék
A 406.02S alkalmazasaval kapcsolatos felvétel meghitsulasa 2 -
esetén a szervnél keletkezett iratok
Kiilénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba kerilék
A 407.05S alkalmazasaval kapcsolatos palyazatok elbiralasérol 5 -
készilt jegyz6konyv és azzal kapcsolatos iratok
Kiilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék
A 408.10S alkalmazasaval kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, 10 -
munkakdrvaltozasra vonatkozd javaslatok, kikérék
Kulonbo6z6 foglalkoztatdsi jogviszony megsziintetésére
A 409.105 o } o 10 -
vonatkozé kérelem, javaslat, kikérék
Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dllomany tagja
A410.105 J Jogviszony yted) 10 -

részérél el6terjesztett kérelem, panasz
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Kiilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertil6k

A411.10S alkalmazasaval kapcsolatos megkeresések, 10 -
irdnymutatasok, korlevelek
Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyd munkatarsak
igazgatasi lgyeinek tigyintézésével k latos iratok
A 412,055 g ga, as! .ug”yelne u,gyln e,zesej/e: ar,)cso a ?s ira .o 5 _
(szolgalati id6, nyugdij megallapitas, béradat, iskolai
végzettség stb.)
A jogviszon
3 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos iratok Jog o y B
A 413.HNO o megszlinésétdl HNO
(személyi anyag) o i
szamitott 50 év
A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds,
A 414.055 i A 5 -
betekintés, tajékoztatas iratai
Személyi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban
keletkezett iratok (A vagyonnyilatkozat-tételi
A 415.--S kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett éltali Gj 1 -
vagyonnyilatkozat tételét kovet6en vissza kell adni
a kotelezettnek.)
A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgalati,
A 416.05S munkaltatoi és nyugdijas igazolvédnyokkal kapcsolatos 5 -
megkeresések, megrendelések, adatszolgaltatasok
A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos hatdsagi
A 417.03S igazolvanyok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos 3 -
iratok
A 418.10S A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -
Elismerésre, kiilonb6z6 szintd kitlintetésre,
A 419.055 . ) . 5 -
jutalmazasra vonatkozé javaslatok
A 420.08S Védnokségek, dijak 8 -
Mas szervezet vagy személy elismerési jogkdrébe
A 421.055 . o d o9 5 B
tartozo jutalmazasi javaslatok
Kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb
A 422,055 v 3 B
levelezések, atiratok
Elismerés adasat tartalmazé egyedi (név szerint)
A 423.10S i 10 -
hatérozatok
A felligyelt szakképzések, tovabbképzések
A 424.03S vizsgajelentései, a szakmai vizsgak jévahagyasaval 3 -
kapcsolatos iratok
A képzés
A 425 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek befejezését
' irattari példanyai kéveté vallalt
id6 utan 1 év
A 426.05S Oktatédsigazgatasi, képzési ligyek egyéb iratai 5 -
Szocidlis bizottsagi és esélyegyenl8ségi bizottsagi
A 427.03S . 9 yeay g 9 3 -
iratok
Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és
A 428.105 S ) 10 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok
Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és
A 429.105 o ) 10 -
adatszolgaltatéssal kapcsolatos iratok
Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel
A 430.03S kapcsolatos gyégyité-megel6z6, kozegészségiigyi 3 -

iratok
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Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel

A 431.05S
kapcsolatos munkabaleseti jegyzékdonyv

Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékényvek és ezek

A432.15L
mellékletei

NS 15

Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé
A433.035 o 3 B
levelezések iratai

Kozszolgalati nyilvédntartassal kapcsolatos

A 434.035 o ; 3 -
adatszolgaltatas és levelezés
Koztisztvisel6i Erdekegyeztetd Tanacs (KET)

A 435.15L T ) NS 15
mukodtetésével kapcsolatos iratok

A 436.05S Kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos iratok 5 -
A minisztérium és a felligyelete ala tartozo szervezetek

A 437.05S részére rendezett képzések, tovabbképzések 5 -
kezdeményezése
Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri

A 438.10S kinevezésu vezetdinek kinevezése, jogviszony 10 -
megsziintetése
Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti

A 439.055 ) ] 5 -
egységeknél
Kulszolgalattal, gyakornokprogrammal kapcsolatos

A 440.15L J ¥» prog P NS 15

iratok

Egyéb statuszon 4llék tigyeinek iratai (TS kereten

foglalkoztatottak, EU eln6kségi Statusz, Roma Program
A 441.60S ) 60 -
keretében foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak,

PEP programban résztvevék stb.)

Levéltarba adas
L Megdrzési idé o .
A 500 Gazdaségi ligyek ) idépontja
év,
(év)

Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre

A 501.08S 8 -
vonatkozé (nagyobb értéku) iratok
Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésére
A 502.085 ZeIZEsTe, anyag-, Javitasigeny Jiez 8 -
vonatkozé (kisebb értékii) iratok
Leltarozassal kapcsolatos iratok a szervezeti
A 503.085 ) ] 8 -
egységeknél
Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez
kapcsolodo teljesitésigazolas, illetményeléle
A 504.05S P Jesfiesigazolas, | yeloleg 5 -
kérelmek, reprezentacios kerettel kapcsolatos
levelezések stb.)
Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara,
A 505.HNO haszndlati jogara, ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb NS HNO
teherként nyilvantartott jogra vonatkozé iratok
A 506.HNO Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok NS HNO
A 507.05S Szerzédések iratai (lejarat utan) 5 -
A 508.10S Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadassal,
A 509.05S gyeb Jogi tgy Jogttar 5 -
tajékoztatassal kapcsolatos iratok
Egy évet meghaladé pénziigyi kotelezettségvallalas
A510.085 9y evermeg penzugyl koteiezetisegy 8 -

engedélyezésével kapcsolatos iratok

A511.055 Kozbeszerzéshez, valamint kdzponti kdzbeszerzéshez 5
' kapcsolodo iratok (szerz&dés teljesitését kovetben)
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A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos

A512.15L A S e NS 15
folyé évi tervezés, fejezeti koltségvetés
A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos

A513.085 ) oy 8 B
kovetkezé évi terv
A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi

A’514.085 o 8 -
modositds
A fejezet (cimek, alcimek) elSirdnyzat-moédositasanak,

A515.085 s . . 8 -
szervek pénzellatasdnak bizonylatai

A 516.08S Allamkincstéri pénzellatas bizonylatai 8 -
Kormanyzati pénzligyi dontések minisztériumi

A517.085 ormanyzati penztigyl cor ° 8 -
végrehajtasa kormanyhatdarozat alapjan
Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos

A 518.085 . 8 -
iratok
A fejezeti el6iranyzatok és koltségvetési szervek

A 519.08S L, , , ) , i . . 8 -
altalanos és operativ gazdalkodas-szabalyozas iratai

A 520.08S Kozponti beruhazas iratai 8 -
Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek

A521.15L alapitasaval, atalakitasaval, megsziintetésével NS 15
0Osszefliggé iratok
A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok

A522.105 e 10 -
mukodésével 8sszefliggd iratok

A 523.08S A fejezeti zarszamadasaval kapcsolatos iratok -

A 524.08S Személyi juttatasok iratai -
Adézassal, tarsadalombiztositassal és

A 525.05S bérgazdalkodassal kapcsolatos egyéni panaszligyek 5 -
(az add megéllapitasdhoz vald jog eléviiléséig) iratai
Addzassal, tarsadalombiztositassal és

A 526.05S bérgazdalkodéssal kapcsolatos adatszolgaltatas 5 -
bekérés, dsszesités
Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé

A 527.05S 5 -
(KSH stb.)

A 528.08S Bérpolitikai intézkedések végrehajtasanak iratai 8 -

A 529.10S Illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A 530.50S Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 50 -

A 531.15L Szamviteli éves koltségvetési beszamolo NS 15
Szamviteli éves koltségvetési beszamolot alatdmaszto

A 532.085 ) LAl el s 8 -
leltdr, leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat
Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten

A 533.08S (s T 8 -
aldtamaszt6 szamviteli bizonylatok

A 534.08S Szigoru szamaddsu bizonylatok 8 -
Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok,

A 535.085 e ) ) 8 -
allasfoglalasok korlevelek

A 536.08S Evkozi kéltségvetési beszamold -

A 537.08S Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok -

A 538.08S Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefiiggé iratok -

A539.035 Gazdél’kodés m?nitoringjéval 0sszefligg6 gazdasagi 3 ~
elemzések iratai
Gazdalkodéas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai

A’540.035 J 990 Berp 3 -

intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok
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Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus

A 541.03S 3 -
adattarak mukodtetéséhez kapcsolddo iratok
Epitési és bontasi engedély, kbzbeszerzést lezard
hatérozat, kivitelezési dokumentacié egy példanya,
A 542.15S mUszaki atadds-atvételi izembe helyezési, valamint 15 -
garancialis bejarasrél késziilt jegyzékonyvek,
éplletatadasi dokumentaciok
A 543.08S Beruhazéssal és feltjitassal kapcsolatos iratok 8 -
Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos
A 544.085 p(jénzi]gyi’ir.atok, éipl't,ési, tervezési megbizasi és 8 _
véllalkozési szerz6dések, valamint fontosabb
beruhdzasi iratok
Ingatlan hasznalatara vonatkozé megallapitasok,
A 545 HNO szerz6dések, dokumentaciok: kincstari vagyoni kérbe NS HNO
be- és kikeriilés, kijelolés
Ingatlan hasznalatdra vonatkoz6 megallapitésok,
A 546.HNO szerz6dések, dokumentaciok elidegenités: csere, NS HNO
értékesités, tulajdonjog dtadas-atvétel
,, Ingatlan hasznalatara vonatkozé megallapitasok, ,,
A 547.HNO Y L, NS HNO
szerz6dések, dokumentacidk
Ingatlan hasznélatdra vonatkozé megallapitasok,
A 548.15S szerz6dések, dokumentaciok hosszu tavu (10 év 15 -
feletti) bérleti szerz6dések
Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos
A 549.095 ) 9 -
levelezések
Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid
A 550.03S tavua (10 év alatti) bérleti szerz6dések a bérleti 3 -
jogviszony lejarta utan
" Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé épitési, "
A 551.HNO C, NS HNO
megosztasi hatarozatok
« Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé «
A 552.HNO e TEs e ) ] NS HNO
foldhivatali nyilvantartassal kapcsolatos iratok
A 553.HNG Ingatlﬂan,—nyiIYénta’rtésP)?z k.apcsolc')dé vagyonkezelési NS HNG
szerz8dések és modositdsai
Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsol6dé egyéb
A 554.105 9 YIve P e 10 -
dokumentaciok
Ingatlangazdélkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos
A 555.055 - e 5 -
adatszolgaltatasok, valtozasjelentések
Ingatlangazdélkoddassal, elhelyezéssel kapcsolatos
A 556.05S ) 5 -
egyéb anyagok
A 557.10S Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 10 -
A 558.10S Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijelolési jogok iratai 10 -
A 559.10S Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerzédések 10 -
A 560.10S Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megallapodasok 10 -
A 561.05S Lakastigyekkel kapcsolatos lakasiigyi panaszok 5 -
Lakdsépités-, vasarlds munkaltatoi kdlcsonnel
A 562.085 . . . 8 -
kapcsolatos iratok (lejarat utén)
A 563.15L Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok NS 15
Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszedllitasa soran
A 564.08S 8 -

keletkezett iratok
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A 565.15L Elemi koltségvetés és kapcsolddoé iratok NS 15
Elemi koltségvetés 6sszedllitdsa sordn keletkezett

A 566.085 ) 8 -
iratok

A 567.15L Eves gazdasagi program NS 15
Egy évet meghaladé id6szakra vonatkozé

A 568.085 P ot 8 B
- kdzéptavu - tervezések iratanyaga

A 569.HNO Kozéptavi gazdasagi program NS HNO
Koltségvetési gazdalkodds értékelését bemutatod

A570.15L g AR NS 15
szbveges beszamolo
AlkalomszerUen elrendelt — koltségvetési

A 571.085 o s ax s . 8 -
gazdalkodashoz kapcsolédé — idészaki beszamoldk

A 572.08S El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositdsa 8 -
Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak

A 573.085 ) o 8 -
kiegyenlitése)

A 574.08S Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 8 -
Mukodéshez kapcsolodo ligyek iratai a Magyar

A 575.05S ) . j P 9 9 5 -
Allamkincstarral
MUkodéshez kapcsolodo ligyek iratai a Kozbeszerzési

A 576.02S ) e, L, 2 -
és Ellatasi Féigazgatosaggal
Mukodéshez kapcsolodd tigyek iratai egyéb

A'577.025 ! zkap ugyekiratar egy 2 -
szervekkel, szervezetekkel
Egyéb engedélyeztetési ligyek iratai (jarmu

A 578.02S haszndlatédnak, szolgdltatas igénybevételének eseti 2 -
engedélyeztetése stb.)
Képzési, tovabbképzési, szakképzési

A 579.085 o A o i 8 -
koltségelszamolasok, egyéb igazolasok
A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6

A 580.15L . ) i . NS 15
Zrt.-vel kapcsolatos ligyeinek iratai
A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel

A 581.15L . . . . NS 15
kapcsolatos tgyeinek iratai
A minisztérium felligyelete ala tartozd szervezetek

A 582.10S tevékenységével 6sszefliggd pénz, hitel és készlet- 10 -
gazdalkodas, jovedelemszabdlyozas iratai
Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék
nyilvantartas, magan-nyugdijpénztéri jarulék

A 583.50S y_ ) j ’g y g, o ,,,J_ L. 50 -
nyilvantartas, bérkarton, béremelési és jutalmazasi
eléterjesztések, segélyezési egyéni lapok

A 584.08S Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -
Csalddtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék,

A 585.08S gyes, anyasagi tdmogatas (a folydsitas megszlintét 8 -
kovetben)

A 586.50S Baleseti rokkantsagi tigyek iratai 50 -

A 587.15L Haldlos munkahelyi balesetek tigyeinek iratai NS 15
Munkabalesetekkel és foglalkozasi betegségekkel

A 588.085 P 8 B
Osszefliggé iratok

A 589.08S Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika -

A 590.08S Adéelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -
Béren kiviili juttatasok (ruhazati koltségtérités, idulési

A 591.085 o o 8 -
hozzéjarulas stb.) iratai
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A 592.08S Kulonjuttatas iratai 8 -

A 593.08S llletményelbleg-nyilvantartas (lejaratot kdvetéen) 8 -

A 594.08S Helyettesitések iratai 8 -

A 595.05S Kereseti igazolasok 5 -

A 596.08S Munkaba jaras koltségeinek téritési bizonylatai 8 -

A 597.15L KSH és egyéb munkaligyi statisztikdk NS 15
Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyeivel

A 598.05S i - o 5 -
kapcsolatos iratok (lejaratot kovet6en)

A 599.08S Jelenléti ivek 8 -
A koltségvetési fejezetek éves koltségvetései,

A 600.15L . . . R . NS 15
beszamoloi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai
Fejezeti elSirdnyzatok felhasznaldsahoz kapcsol6dod

A 601.08S . 8 -
iratok
Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel

A 602.085 , . . e 8 -
és vagyonnal val6 gazdélkodas ellenérzésének iratai
Gazdasagi tigyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi,

A 603.08S informatikai eszk6zok, elhelyezés stb.) kapcsolatos 8 -
iratok

A 604.08S Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 8 -
Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos

A 605.08S . 8 -
iratok
Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos

A 606.085 P 8 -
adminisztrativ Ugyek iratai
Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok

A 607.085 . L . g ) . , 8 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
Nemzetkdzi protokoll raktarral kapcsolatos iratok

A 608.085 i P . . . 8 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és

A 609.08S lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, 8 -
pénzigyi elszdmolasok, atiratok)
Miniszteri elismerési keret tervezésével,

A 610.08S L ) p . 8 -
felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos iratok
Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos

A 611.085 . . . - 1 8 -
iratok (palyazatok, jegyzékonyvek, keretszerz6dések)
Ingbvagyon értékesités, vagyonkezeldi jo

A612.085 ngovagyon ertekesites, vagyonkezelotjog 8 -
atadas-atvételi iratai

Levéltarba adas
. Meg06rzési id6é K i
A 700 Ellenérzés ) idépontja
(év)
(év)

A minisztériumban végzett ellen6rzések (tervezett,

A701.15L e e o NS 15
téma- és célvizsgélatok) iratai
Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos tigyek

A 702.10S . . 10 -
iratai

A 703.15S Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 15 -
A szakigazgatasi és egyéb intézményeknél,
gazdalkodé szervezeteknél végzett szabalyszerliségi,

A 704.15S (e s . i 15 -
pénzigyi, rendszer-, teljesitmény-, megbizhatosagi és
informatikai ellenérzések

A 705.15S Ellenérzési éves tervezési, beszamolasi feladatok 15 -
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A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)

A 706.10S szervek kozotti ellenérzési egytittmiikodéssel 10 -
kapcsolatos tUgyek iratai
A 707.15S Egyéb Eurdpai Unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 15 -
A Kormanyzati Ellendrzési Hivatal vizsgalatai, és
A 708.155 o 15 -
az ehhez kapcsolédo iratok
Az Allami Szamvevészék vizsgalatai, és az ehhez
A 709.155 o 15 -
kapcsolodo iratok
Kilsé szerv altal a minisztériumnal végzett
A 710.10S ellendrzésrdl, vizsgélatokrol késziilt iratok (a KEHI és 10 -
ASZ kivételével)
Kiilsé szerv éltal a minisztérium irdnyitasa (felligyelete
A711.10S stb.) ald tartozé szervezeteknél végzett ellendrzésrél, 10 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
A minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési
A 712.08S szervek és tarsasdgok belsé ellenérzésével kapcsolatos 8 -
iratok
Ellenérzések szabalyozasaval, médszertanaval
A 713.05S . 5 -
kapcsolatos iratok
A 714.05S Titokvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai 5 -
Levéltarba adas
. Megdrzési idé . .
A 800 Informatika idépontja
(év)
(év)
Kormdényzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai,
A 801.15L e NS 15
szabalyozasi Ugyei
Informatikaval, e-kbézigazgatassal foglalkozo
A 802.15L ] o SRR NS 15
kormanyzati bizottsagok iratai
Informatikai kbzbeszerzési normativak (kialakitas, gép
A 803.105 ) ) T 10 -
beszerzés), e-kdzbeszerzés iratai
Agazati informatikai stratégiak, tervek ellenérzése,
A 804.15L , NS 15
egyeztetése
Informatikai egytttmiikddés normativ alapjainak
A 805.15L ) ey . NS 15
(szabvanyositds, ajanlasok) iratai
A 806.15L Informatikai biztonsag iratai NS 15
Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel
A 807.15L . NS 15
kapcsolatos iratok
Egyéb, kozponti kozigazgatasi informatikai fejlesztések
A808.155 -9YED,KOZP 9az9 ! 15 -
iratai
Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus
A 809.055 9YED, KozponTl Kozigazgatasi €leicro 5 -
szolgdltatasok lizemeltetésének iratai
Kbzigazgatasban alkalmazott szoftverekkel
A 810.10S . 10 -
kapcsolatos iratok
Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi
A811.15L rormatiiat T€) 9 9.9 gossag NS 15
kérdéseivel kapcsolatos iratok
A 812.05S Informatikai szakcégekkel valo kapcsolattartas iratai 5 -
Levéltarba adas
. | Megdrzési id6é o .
A 900 Biztonsag ) idépontja
(év) X
(év)
< A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatérozé <
A 901.HNO , o ) NS HNO
rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglaldé anyagok
A 902.10S Rendkivili dllapottal 6sszefliggé védelmi tervek 10 -
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Nyilvantarté mikodtetésével kapcsolatos

A 903.HNO NS HNO
alapdokumentumok
A 904.05S Nyilvantarté mikodésével kapcsolatos iratok 5 -
Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése,
A 905.05S . s 5 -
Alkotmanyvédelmi Hivatal szakvéleménye
. L o visszavondasat
Nemzeti minGsitett adatra érvényes személyi . .
A 906.--S biztonsagi tandisitva kovetéen -
iztonsagi tanusitvan
J Y haladéktalanul
Minésitett adatok védelmét szolgald
A 907.10S biztonsagtechnikai berendezésekkel kapcsolatos 10 -
lgyek
Felhaszndldi engedély és titoktartasi nyilatkozat
A 908.085 i AR 8 -
(visszavondsat kovetéen)
A 909.02S Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -
Engedélyezési tigyek (a minisztérium éplletébe
A910025 ngeddlyezest dayek T epeen 2 -
torténd ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai
Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal,
A911.05S katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos szervezési 5 -
lgyek iratai
Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal,
A912.15L katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos elvi NS 15
jelentéségu tigyek iratai
Tlzvédelmi, tizmegel6zési eszkdzokkel,
felszerelésekkel kapcsolatos nyilvantartasok,
A 913.055 o . - L . 5 -
fellilvizsgélatok, jegyzékonyvek, tlz- és villamvédelmi
szabvanyossdgi feluilvizsgalatok lejarata utan
Tlizvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel,
A 914.055 o o - 5 -
szakvizsgakkal kapcsolatos nyilvantartasok
Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatésagi
alldsfoglalasok, felterjesztések, jelentések,
A 915.05S A 3 Lo, Y 5 -
engedélyezések, értékelések, ellendrzési
jegyzokonyvek, belsé szabalyozdk
A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkivili
A 916.055 ) 1 L Aottt il 4 5 -
eseményekrol készitett jelentések
A917.HNO A minisztérium épiileteinek érzés-védelme NS HNO
A minisztérium Ugyeleti rendszere. Az Gigyelettel
A 918.05S . 5 -
kapcsolatos tigyek
Minésitett adathordozodk tovabbitasaval, futarszolgalat
A919.055 o ny . 5 -
igénybevételével kapcsolatos iratok
Mindgsitett adatok belsé ellenérzésével kapcsolatos
A 920.10S . 10 _
iratok
Elektronikus informaciévédelemmel kapcsolatos
A 921.105 o o o 10 _
levelezés, informaciocsere iratai
Levéltarba adas
PSR ) Megérzési idé . )
A 1000 Kommunikacid, sajté, média ) idépontja
(év)
Tomegkommunikaciéval, médiaval kapcsolatos iratok
A 1001.02S (MTI-nek, sajtonak adott tajékoztatdk, kdzlemények 2 -
stb.)
A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve
A 1002.10S 10 -

tdmogatott kiadvényokkal kapcsolatos iratok
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PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos

A 1003.15L elvi Ggyek, a tevékenység hosszu tavu tervezésével NS 15
kapcsolatos iratok
PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos
feladatok el6készitésével és lebonyolitasaval

A 1004.055 ] ) ’ ] 5 -
kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak tervezése,
kidllitasok szervezése, filmkészités stb.)

A 1005.03S Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok 3 -

A 1006.05S Kormanyzati Portal tartalmaval kapcsolatos iratok 5 -

KULONOS RESZ
Levéltérba adds
o o Megérzési idé o .
EUM 100 Szakpolitikai tgyek iratai ) idépontja
@ (év)

EUM 101.15L Egyéb jogszabalyok feliilvizsgalata NS 15
Mas szervek altal el6készitett nemzetkdzi szerz6dések

EUM 102.05S oo ) 5 -
véleményezése

EUM 103.15L Altalanos képviseleti iratok NS 15
Szakfordité és tolmacs tevékenységgel kapcsolatos

EUM 104.15S ) o 15 -
igazgatasi iratok
Belfoldi/kiilfoldi kikildetésekkel kapcsolatos tigyek

EUM 105.05S oo e . 5 -
iratai (engedélyezés, feljegyzés, uti jelentés)
Eurépai Bizottsag altal inditott kotelezettségszegési

EUM 106.15L o ) NS 15
eljarasokkal kapcsolatos iratok
Eurdpai Birdsag elétti képviselettel 6sszefliggé eljarasi

EUM 107.15L Europai Sirosag elott kepvi Zeiliggo elarasi NS 15
iratok
Eurépai Koordinacios Tarcakodzi Bizottsag (EKTB)

EUM 108.10S R ] 10 -
munkajaban valé részvétellel kapcsolatos iratok
EU dontéshozatalaban valé részvétellel kapcsolatos

EUM 109.15L o NS 15
egyéb iratok
Nemzetkozi szervezetekkel, mas eurdpai unids
tagéllami szervekkel valé kapcsolattartas, és

EUM 110.10S B o ) 10 -
az euro-atlanti integraciéval kapcsolatos egyéb
teenddk elldtasa, ehhez kapcsol6dé hattéranyagok
Eurépai Unids joganyag forditaséval, magyar nyelvi

EUM 111.055 ropal Fnios Joganyag gyarny 5 -
szovegeivel kapcsolatos iratok

EUM 112.05S Jogharmonizacié-koordinaciéval kapcsolatos iratok 5 -
EU-val 6sszefliggd vezetdi, szakértéi kiutazasok

EUM 113.05S . : 5 -
szakmai anyagai
EU intézményeitél és az EU mellett m(ikédé Allandé

EUM 114.05S o ) ) 5 -
Képviselettdl kapott iratok
Eurépai Unid joga alapjan szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkezd személyekkel

EUM 115.15L o o NS 15
kapcsolatos, Schengent érint6 jogharmonizacios,
valamint Eurépai Bir6sagi iratok
Vezetdi utasitds alapjan iktatasra keriil6, a Miniszteri

EUM 116.05S Kabinet feladatkorét érint6 iratok (emlékezteték, 5 -

beszamolok, hattéranyagok)
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A belsd egyeztetésre megkuildétt, a térca szervezeti

EUM 117.05S egységei éltal el6készitett jogszabdlytervezetek 5 -
véleményezése
A miniszteri biztosok tevékenységével, feladatkorével

EUM 118.05S . . 5 -
Osszefliggé iratok
A kozérdekd bejelenték védelmével és a korrupcid

EUM 119.15L megelézéssel kapcsolatos korméanyzati feladatokban NS 15
valoé kozremUkodéssel kapcsolatos iratok.
Egyetemekkel torténé kapcsolattartas adminisztrativ

EUM 120.05S . . 5 -
iratai

EUM 121.15S Kutatas és oktatasfejlesztés elvi tigyei 15 -
Az eurdpai unios projektekre vonatkozé
dokumentaciok (szerzédések, szamlak, feljegyzések

EUM 122.10S . o o eos 10 -
stb. eredeti példanyai) a projekt végleges elszamolasat
kévetéen

Levéltarba adas
- Meg6rzési idé . )
EUM 200 Nemzetkozi tigyek &) idépontja
(év)

Kul-, illetve biztonsagpolitikai targyu elvi iratok (két- és

EUM 201.15L ) ~ R NS 15
tébboldalu egylittmiikodés, EU, NATO)
A kul- és biztonsagpolitikai feladatok ellatasaval

EUM 202.15L kapcsolatos iratok (intézményi feladatok és tarcakozi NS 15
koordinacio)
Két- és tobboldali nemzetkozi szerzédésekkel

EUM 203.15L kapcsolatos tigyek (szerz6dés megkotése, NS 15
a szerz6désbol fakado kotelezettségek teljesitése)
Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos ligyek

EUM 204.15L e o ale NS 15
(belépés, kilépés, kotelezettségvallalas)
A miniszterelndknek és az eurdépai unids lgyekért

EUM 205.05S felel6s miniszternek készitett targyaldsi anyagok, 5 -
tematikak
A minisztérium vezet8inek és szervezeti egységeinek

EUM 206.15L nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefiiggd iratok, NS 15
utazasok dokumentumai, jelentések, hattéranyagok
Diplomaciai protokollal 6sszefliggé feladatok (kulféldi

EUM 207.05S delegaciok, vendégek magyarorszagi programjanak 5 -
el6készitése és lebonyolitasa)
A kulképviseletekkel valé kapcsolattartas iratai

EUM 208.055 , ol hsrs > B
(iratbekérdk, hattéranyagok)
Emberi Jogok Eurépai Birésaga elétti

EUM 209.15L R " NS 15
kormanyképviselet ellatasa
Eurépai Unidn bellili igazsagiigyi egylttmiikodéssel

EUM 210.15L tropal Tnion bellligazsagtiay! edytttmd NS 15
kapcsolatos iratok
Eurépa Tanacs munkdjaban valé részvétellel

EUM 211.15L NS 15
kapcsolatos dokumentumok
A minisztérium allami vezetdinek és szervezeti
egységeinek nemzetkozi kapcsolattartassal

EUM 212.05S 5 -

0Osszefliggé utazasai és az ahhoz kapcsolddé iratok
(Utinditdk, elszamoldasok, jelentések, hattéranyagok
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i Levéltarba adas
Megdrzési id6é .
EUM 300 Tamogatasokat Vizsgald Iroda iratai ) idépontja
év,
(év)

Az Eurdpai Bizottsdghoz torténd bejelentéssel, vagy
EUM 301.HNO az Eurdpai Bizottsag altali megkereséssel kapcsolatos NS HNO
iratok

Tamogatasi tervezetek (jogszabalyok, palyazati
felhivasok, el6terjesztések, tdmogatési szerz6dések
stb.) allami tdmogatdsi szempontu véleményezéséhez
kapcsolodo iratok

EUM 302.HNO NS HNO

Az unids jogszabalyok alapjan fennallé
EUM 303.HNO adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitéséhez NS HNO
kapcsolodo iratok

A honvédelmi miniszter 36/2025. (XI. 13.) HM utasitasa
a hazai gyakorl6- és I6terek, honvédségi objektumok és ingatlanok kiilfoldi fegyveres erdk altal, térités
ellenében torténo igénybevételének egyes végrehajtasi feladatairol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, figyelemmel a hazai gyakorlo- és 16terek

kulfoldiek altal, térités ellenében torténé igénybevételérdl sz616 83/2001. (V. 18.) Korm. rendeletre, a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatalya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szolé 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetre terjed ki.

Az utasitas hatalya nem terjed ki a Magyar Honvédség protokollaris, valamint két- és tébboldalu katonadiplomaciai
feladataibol adodd rendezvények lebonyolitasa soran felmeriils, a kilfoldi fegyveres eré (a tovabbiakban:
kalfoldi fél) altal térités ellenében igénybe vett ingatlanokkal 6sszefliggd tervezési, végrehajtasi és elszamolasi
tevékenységeire, tovabba a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovédbbiakban: KNBSZ) objektumaira.

2. Megallapodasok létrehozasanak rendje

A magyarorszagi gyakorlé- és I6terek, valamint egyéb honvédségi objektumok és ingatlanok kalféldi fél altal, térités
ellenében torténd igénybevétele kétoldalu keretszerzédések, egyetértési megdllapodasok, valamint technikai
megallapodasok (a tovabbiakban egyiitt: megallapodasok) alapjan valésul meg.

A megallapodasok el6készitése és megkotése soran a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség
nemzetkdzi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrél sz6l6, valamint a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. és
a Honvédelmi Minisztérium kozott megkotott Vagyonkezelési Szerz6dés ingatlanvagyonra vonatkozo rendelkezései
végrehajtasanak egyes szabalyairdl sz616 HM utasitdsok rendelkezései szerint kell eljarni.

A gyakorlé- és I6terek, valamint egyéb honvédségi objektumok, ingatlanok térités ellenében torténd
igénybevételével kapcsolatos el6készitdé munkélatok és a targyaldsok megszervezése érdekében a kijeldlt
felels katonai szervezet (a tovabbiakban: felel8s szervezet) és a szakterlletileg érintett honvédségi szervezetek
feladatait a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) igénybevételenként kilon parancsban szabalyozza.
Az el6készité munkalatokban, targyaldsokon a megallapodéasok kidolgozasa sordn valamennyi szakteriiletileg
érintett honvédségi szervezet, tovabbd allandé jelleggel a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM)
Jogi Féosztdly, a HM Ingatlanvagyon és Lakhatdstamogatas Felligyeleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM ILFF),
a HM Védelemgazdaségi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) és a KNBSZ vesz részt.
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A kulfoldi fél altal irasban jelzett, térités ellenében torténd igénybevétellel kapcsolatos hivatalos megkeresés esetén,
ha az tobb alkalomra szél, keretszerz6dést kell késziteni. Ha eseti jelleggel merdl fel a kilféldi fél igénye, akkor
kizardlag egyetértési megallapodast, valamint technikai megallapodast kell elékésziteni oly médon, hogy azok
a térités ellenében torténd igénybevétel megkezdése el6tt 60 nappal a felek éltal aldirasra kerdljenek.

A keretszerz6dés — a hazai gyakorld- és I6terek kulfoldiek altal, térités ellenében térténd igénybevételérdl sz616
83/2001. (V. 18.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltakon tulmenden - tartalmazza a kulfoldi
fél altal igénybe venni kivant magyarorszagi gyakorld- és I6tereket, valamint egyéb honvédségi objektumokat,
ingatlanokat, az 3ltaluk tervezett gyakorlatok, rendezvények jellegét, hozzavetbleges idétartamat, évenkénti
Utemezését, a gyakorlatokon, valamint rendezvényeken részt vevd kulféldi fél személyi dllomanydnak maximalis
létszamat.

Az egyetértési megallapodas, valamint a technikai megallapodés — a Korm. rendeletben foglaltakon tdlmenéen —
tartalmazza a konkrét gyakorlat, valamint rendezvény alapadatait, pontos id6ébeni lGtemezését, az érkezé erdk
Osszetételét és |étszamat, a technikai eszk6zok szamat, a gyakorlat, rendezvény részének, valamint egészének
pénzigyi elszdmoldsdra vonatkozé esetleges specidlis — kiilondsen az ellentételezési vagy viszonossagi —
megallapodasokra torténd hivatkozast, a gyakorlat, rendezvény minden oldalu biztositasanak feladatait, valamint
a felek jogait és kotelezettségeit.

Az egyetértési megallapodas, valamint a technikai megallapodas mellékletei vagy az egyetértési megallapodas,
valamint a technikai megallapodas alapjan kiadott alacsonyabb szintli dokumentumok tartalmazzak az igénybe
venni kivant szolgéltatasok, termékek mennyiségét, azok drait, a magyarorszagi gyakorld- és l6terek, valamint egyéb
honvédségi objektumok, ingatlanok igénybevételének téritési dijait, a térités maédjat, valamint hataridejét.

A kilfoldi fél altal igényelt szolgéltatasok a feladat végrehajtasaban érintett honvédelmi szervezetek altal a meglévd
képességeik alapjan nyujthaté szolgaltatasok (a tovdbbiakban: katonai szolgéltatasok) és a gazdalkodd szervezetek
altal biztosithaté szolgaltatasok (a tovabbiakban: polgéri szolgaltatasok) lehetnek.

A kilfoldi fél altal megfogalmazott igényeket lehetéség szerint katonai szolgaltatasként kell biztositani, amelyek

korérdl a szakterlletért felelés honvédelmi szervezet dont.

Polgari szolgaltatasok iranti igények felmeriilése és biztositasardl szolé dontés esetén a felelés szervezet

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés j) pontjaban foglalt feltételeknek megfelelé

gazdalkodd szervezettel torténd megallapodéds megkotését kezdeményezi a kilfoldi félnél.

A katonai szolgaltatasok biztositasa és azok teljesitése tekintetében a kiilfoldi fél felé a HM-et a felelés szervezet

képviseli. A polgari szolgaltatasok biztositasa és azok elszamoldsa a kulféldi fél és a (3) bekezdés szerinti gazdalkodd

szervezet kozott kotott megallapodas szerint torténik.

A katonai szolgaltatasok korérdl a felel6s szervezet a végrehajtasban részt vevd katonai szervezetek szerinti

bontasban tételjegyzéket készit.

Az egyetértési, valamint a technikai megallapodas elkészitése sordn

a) a kulfoldi fél altal igényelt katonai szolgaltatdsok ellenértékét - a szakteriletért felelés honvédelmi
szervezettel egyeztetve - a felel6s szervezet allapitja meg,

b) a gyakorlé- és |6terek, valamint egyéb honvédségi objektumok, ingatlanok téritési dijaira a konkrét
igények ismeretében a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Honvédelmi Minisztérium kozott megkdtott
Vagyonkezelési Szerz6dés ingatlanvagyonra vonatkozé rendelkezései végrehajtasanak egyes szabdlyairdl
sz6l6 HM utasitas el6irasainak megfeleléen az ingatlan utaltsaga szerinti katonai szervezet és a HM VGH
a HM ILFF atjan tesz javaslatot,

c) a gyakorlo- és |6terekre, valamint egyéb honvédségi objektumokra vonatkozd specidlis, valamint ltaldnos
kornyezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdalkodasi szabalyokra és korlatozasokra kiilon részben
kell kitérni, mely részletezi az esetleges kdrnyezetszennyezés, természetkarositas vagy a hulladékgazdalkodas
rendjének megsértése miatti birsag rendezésének, valamint a keletkezett kornyezeti kar helyredllitasanak
madjat.

A kulfoldi fél altal igényelt polgari szolgéltatasok korét és arait a (3) bekezdés szerinti gazdalkodd szervezet

tételjegyzéke tartalmazza.
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4.8

5.§

6.8

3. Az igénybevétel koltségvetési és pénziigyi gazdalkodasanak rendje

A térités ellenében torténd igénybevételben érintett honvédelmi szervezeteknek a kilfoldi fél altal igényelt
katonai szolgaltatasok biztositasa érdekében felmeriilé eréforras- és koltségigényeinek tervezése, felterjesztése,
jovahagyasa, finanszirozasa és elszdmoldsa sordn a nemzetkozi gyakorlatok, rendezvények egyes koltségvetési és
pénzigyi kérdéseirdl sz616 HM utasitasban foglaltak szerint kell eljarni.

A katonai szolgaltatasok ellenértékérél a megallapodasok, valamint a felelds szervezet és a kulfoldi fél altal igazolt
teljesitések alapjan a HM VGH bocsat ki szamlat a kilfoldi fél részére.

A polgéri szolgéltatdsok ellenértékének szamlazasa és téritése a kulfoldi fél és a 3. § (3) bekezdése szerinti
gazdalkodo szervezet kdzott kotott megallapodas szerint torténik.

Az ellentételezési vagy viszonossagi megallapodasok alapjén igénybe vett gyakorlé- és I6terekhez, valamint egyéb
honvédségi objektumokhoz és ingatlanokhoz kapcsol6dd elszamolasokért és kapcsolddd szamla kibocsatasaért
felel6s katonai szervezetet - eseti jelleggel — a HVKF jeldli ki.

A (2) bekezdés szerinti bevételek elszdmolasat és befizetését a HM VGH a honvédelmi szervezetek koltségvetési
gazdalkodasanak rendjérél sz616 HM utasitas rendelkezései szerint hajtja végre.

4. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a hazai gyakorld- és I6terek, honvédségi objektumok és ingatlanok kilféldi fegyveres erék éltal,
térités ellenében torténd igénybevételének egyes végrehajtasi feladatairdl sz6l6 11/2014. (Il. 14.) HM utasitas.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter

A kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 15/2025. (XI. 13.) KTM utasitasa
a miniszteri biztos kinevezésérol szol6 4/2024. (1. 5.) KTM utasitas és a miniszteri biztos kinevezésérol sz6l6
6/2024. (1. 5.) KTM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva az aldbbi utasitast

adom ki:

2.§

1. A miniszteri biztos kinevezésérol sz616 4/2024. (I. 5.) KTM utasitas modositasa

A miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 4/2024. (1. 5.) KTM utasitas
a) 1. §-dban a,2026" szOvegrész helyébe a,2024. sz6veg,

b) 1. §-dban a,2024" sz6vegrész helyébe a,2026. sz6veg

Iép.

2. A miniszteri biztos kinevezésérol sz616 6/2024. (I. 5.) KTM utasitas modositasa

A miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 6/2024. (1. 5.) KTM utasitas
a) 1. §-dban a,2026" sz6vegrész helyébe a,2024! szbveg,

b) 1. §-4ban a,2024" sz6vegrész helyébe a,2026." sz6veg

1ép.
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3. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kovets napon Iép hatalyba.
Az 1. § a) pontjat és a 2. § a) pontjat 2025. november 7-étél kell alkalmazni.
Az 1. 8§ b) pontja és a 2. § b) pontja 2026. januar 1-jén Iép hatélyba.

3.8

—_ o~ o~
w N =
= = =

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és terlletfejlesztési miniszter

A Magyar Allamkincstar elnékének 12/2025. (XI. 13.) MAK utasitasa
bels6 szabalyoz6 eszkoz hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotdasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatédrozott jogkérémben eljarva a kovetkezd

utasitast adom ki:

1.8 Hatalyat veszti az allampapir allomanyok kezelésének és leltdrozasanak, valamint az allampapir és szelvényei
megsemmisitésének és fokifizetéhelyi elszamoldsanak eljarasrendjérél sz6l6 40/2024. (08.29.) szamu Elndki Utasitas.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Demkd-Szekeres Zsolt s. k.,
elnok
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Il. Nemzetkoziszerz6désekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 29/2025. (XI. 13.) KKM kozleménye

a Magyarorszag és a Svajci Allamszovetség kozott a jovedelem- és vagyonadok teriiletén a kettds
adodztatas elkeriilésérél szol6, Budapesten, 2013. szeptember 12-én alairt Egyezmény médositasarol
52616 Jegyz6konyv kihirdetésérol szol6 2024. évi XLVII. torvény 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. melléklete és
2. melléklete hatalybalépésérél

A 2024. évi XLVII. térvénnyel a Magyar Koézlony 2024. november 13-i, 113. szdmaban kihirdetett, a Magyarorszag
és a Svajci Allamszovetség kozott a jovedelem- és vagyonadok teriiletén a kettés addztatas elkeriilésérél szélo,
Budapesten, 2013. szeptember 12-én aldirt Egyezmény modositdsardl széld Jegyz6konyv (a tovabbiakban:
Jegyz6konyv) V. cikk 2. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Jegyz6kdnyv hatdlybalépésérél:

JJelen Jegyz6kodnyv az 1. bekezdésben emlitett értesitések koziil a késObbinek a kézhezvételét kdveté 30. napon
Iép hatalyba, és rendelkezései alkalmazandok (...)"

A Jegyz6konyv hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2025. oktéber 17.
A Jegyz6konyv hatalybalépésének naptari napja: 2025. november 16.

A fentiekre tekintettel, 8sszhangban a Magyarorszag és a Svajci Allamszovetség kdzott a jovedelem- és vagyonaddk
terlletén a kettds adoztatas elkeriilésérdl szélo, Budapesten, 2013. szeptember 12-én aldirt Egyezmény
médositasardl sz616 Jegyzkonyv kihirdetésérdl szolé 2024. évi XLVIL. térvény 4. § (3) bekezdésével megéllapitom,
hogy a Jegyzékényv, a Magyarorszag és a Svéjci Allamszovetség kozott a jévedelem- és vagyonadok teriiletén
a kettds adoztatas elkeriilésérél szol6, Budapesten, 2013. szeptember 12-én alairt Egyezmény modositasardl szolo
Jegyz6konyv kihirdetésérél sz616 2024. évi XLVII. torvény 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. melléklete és 2. melléklete
2025. november 16-an, azaz kétezerhuszondt november tizenhatodikan Iép hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 30/2025. (XI. 13.) KKM kozleménye

az egyrészrél az Eurépai Unié és tagallamai, masrészrél a Svajci Allamszovetség kozott az eurépai miiholdas
navigacios programokrél sz616 egyiittmiikodési megallapodas kihirdetésérol sz616

8/2014. (1. 20.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a hatalybalépésérol

A 8/2014. (I. 20.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2014. janudr 20-i, 6. szdmaban kihirdetett, az egyrészrél
az Eurépai Uni6é és tagallamai, masrészrél a Svajci Allamszdvetség kozott az eurdpai miholdas navigéciés
programokrél sz6l6 egylttmkodési megallapodéds (a tovabbiakban: Megdllapodas) 27. cikk (1) bekezdése
az aldbbiak szerint rendelkezik a Megéllapodas hatalybalépésérdl:

JA felek sajat belsé eljarasaiknak megfeleléen hagyjak jova ezt a megdllapodast. Ez a megdéllapodés az utolsé
jovahagyasi értesitést kovetd masodik honap elsé napjan [ép hatalyba.”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2025. oktdber 10.
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A Megéllapodds hatalybalépésének naptari napja: 2025. december 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban az egyrészrél az Eurépai Unié és tagallamai, masrészrél a Svéjci Allamszévetség
kozott az eurépai miholdas navigaciés programokrol szélé egylttmiikodési megallapodas kihirdetésérdl szold
8/2014. (I. 20.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Megdllapodas, illetve az egyrészrél
az Eurépai Uni6é és tagallamai, masrészrél a Svajci Allamszdvetség kozott az eurdpai miholdas navigéciés
programokroél sz6l6 egytittmikodési megallapodas kihirdetésérdl sz616 8/2014. (1. 20.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a
2025. december 1-jén, azaz kétezerhuszonot december elsején [ép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kulgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

Az energialigyi miniszter felhivasa
a Viziigy szakmacsoport szakképesitései szakmai tanulmanyi versenyére a 2025/2026-os tanévben

Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTV)

Az energialigyi miniszter az OSZTV-t a szakképzésrél szold 2019. évi LXXX. torvény 100. § (1) bekezdés g) pont
ga) alpontja alapjan az aldbbiak szerint hirdeti meg:

A versenyek idépontja és helye
Az érintett szakképesitések |. forduld II. forduld
(el6dontd) (donto) Nevezési dij
510211404 2026. februdr 12. (cstitortok) | 2026. aprilis 15-17. (szerda—péntek) nincs
Viztigyi technikus a versenyben indulé tanulé Nemzeti K6zszolgalati Egyetem,
iskoldja Viztudomanyi Kar - Baja

A verseny altalanos feltételei és szabalyai
A versenyre a szakképzésr6l sz6lé torvény végrehajtdsardl széld 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet szerinti
szakmajegyzékben szerepld vizligyi technikus képzésben részt vevé utolsé évfolyamos, nappali tagozatos tanuldk

jelentkezhetnek.

A jelentkezést 2026. januar 23-ig (péntek) irdsban kell benyujtani az iskola igazgatojanak cimezve. A jelentkezés
feltétele: a tanuld aktudlis tanév félév végi, legalabb 3,51-o0s tanulmanyi atlaga.

Az el6dontére jelentkezd iskoldkbdl osztdlyonként — az osztaly létszamatdl flggetlenil - legfeljebb tiz f6
nevezhetd. Az iskola igazgatdéja az altala alairdsaval is tdmogatott nevezéseket 2026. janudr 30. napjaig
elektronikus Uton eljuttatja Szatmari Zsuzsanna versenyfelel6snek, a szatmari.zsuzsanna@ovf.hu, tovabba
a bereczki-szollosi.szilvia@ovf.hu e-mail-cimre.

A versenyek szervezésével kapcsolatos feladatokat az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: OVF) latja el.
Az OSZTV az Energiaiigyi Minisztérium Vizgazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkarsag Teriileti Vizgazdalkodasi
Féosztalya és az OVF egyiittm(ikddésében valdsul meg.

I. fordulé6 (el6donto)

A verseny |. forduléjanak idépontja: 2026. februdr 12. (cstitortdk) 10:00 éra.

A verseny |. forduléjanak helyszine: a versenyen indulé tanulé iskoldja.

Az elédontén a tanulok a képzési és kimeneti kdvetelmények szerint kozpontilag kiadott irasbeli feladatsort
oldanak meg, amely a képzési id6 teljes tananyagdt tartalmazza.

Az egyes feladatok megoldasara fordithatd id6tartam megegyezik a szakképesités képzési és kimeneti
kovetelményében az irasbeli vizsgatevékenységre meghatarozott idétartammal.
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Az el6dontd lebonyolitdsa a Versenyszabalyzat el6irasai szerint torténik.
Az el6dontd irdsbeli dolgozatait felkért szakérték javitjak.

A dontébe jutas feltétele az irdsbeli vizsgafeladat legaldbb 51%-ra torténd teljesitése.

1. fordul6 (donto)

Az OVF levélben tajékoztatja a tovabbjutd versenyzd iskoldjanak igazgatdjat, valamint a tovabbjutott tanuldk
névsorét a https://www.ovf.hu honlapjén is kozzéteszi.

A donté idépontja: 2026. 4prilis 15-16-17. (szerda-csttortok—-péntek)

A donté helyszine: Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem, Viztudomdényi Kar (a tovabbiakban: VTK) (6500 Baja,
Bajcsy-Zsilinszky utca 12-14.).

A donté projektfeladat teljesitése és portfolio bemutatasa versenyrészekbdl all.

A projekt versenyfeladatokat az OVF biztositja. A dont6t szervezd VTK gondoskodik a személyi és térgyi feltételek
meglétérol.

A verseny értékelése

Az el6dontében szerzett pontszdmokat, valamint osztdlyzatot a szakképesités képzési és kimeneti
kovetelményeiben meghatarozott sulyozassal viszi tovabb a versenyz6 a dontébe.

A donté helyezési rangsora a dontébe jutott versenyzék irasbeli, komplex gyakorlati és portfélid-bemutatasi
eredményeinek sulyozott atlaga alapjan alakul ki.

A versenyen elért eredmények beszamitasa a szakmai vizsgaba

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 264. § (2) bekezdése figyelembevételével a legaldbb 4,00-es érdemjegyet (71%-os
értékhatart) elért versenyzdk mentesiinek a vizsgatevékenységek teljesitése aldl, azokat jeles (5,00) eredménylinek

kell tekinteni.

A versenybizottsag javaslata alapjan a vizsgatevékenységek aléli mentességet a versenyzd kérésére a szakmai
vizsgén be kell szamitani.
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Az Energialigyi Minisztérium elismerési hirei
Lantos Csaba energiatigyi miniszter nemzeti tinnepiink, oktéber 23. alkalmabdl

Prometheus-dijat adomanyozott

Orlay Imre, a Budapesti MUszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem kutatdja részére;

A Magyar Prosperitasért Erdemérmet adomanyozott
Kamardsné Scherer Ildikd, az Energialigyi Minisztérium, Kommunikacios Féosztaly kommunikacios referense részére,
Dr. Ladoniczky Brigitta, az Energiatigyi Minisztérium, Jogi Féosztély osztalyvezetdje részére,

Nagy Cecilia, az Energialigyi Minisztérium, Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya osztdlyvezetdje részére;

A Hulladékgazdalkodasért Erdemérmet adomanyozott

Dr. Aleksza LdszIl6, a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem egyetemi docense, tanszékvezetéje részére;

Lampl Hugé Emlékplakettet adomanyozott
Polydk Kdroly, a Viziterv Environ Nonprofit Kft. mérndke részére,

Illés Lajos, a Viziterv Environ Nonprofit Kft. ligyvezet6 igazgatdja részére;

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott
Dr. Czeglédi LdszI6, a Fels6-Tisza-vidéki Vizligyi lgazgatdsdg gazdasagiigazgatd-helyettese részére,
Farkasné Kiss Mdria, az MVM Balance Zrt., Gazdasagi Miikodéstamogatasi Osztaly osztalyvezetdje részére,

Fazekas Helga, a Kb6zép-Tisza-vidéki Viziigyi lgazgatésag, Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly szakagazati
vezetdje részére,

Fiilekiné Varga-Kovdcs lldiko, a Magyar Foldgaztarold Zrt. integralt iranyitasi rendszerek vezetdje részére,
Gajddné Papp Agnes, a BAKONYKARSZT Zrt., Ajkai Uzemmérnokség teriileti izemvezetéje részére,
Hetesi Katalin, az Energialigyi Minisztérium, Tarsasagi Portfolié Féosztaly I. portfolidkezelési referense részére,

Honti Gabriella, a Radioaktiv Hulladékokat Kezelé Kft, Torzskari Igazgatéosag, Kommunikacids Osztaly
kommunikacids osztalyvezetdje részére,

Illés lldiks, az MVM Ugyfélkapcsolati Kft., Komplex Ugyek Igazgatésag panaszkezelési osztalyvezetdje részére,

Jdgerné Cserti lldiké, a Somogy Varmegyei Kormanyhivatal, Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Hulladékgazdalkodasi Féosztaly, Kornyezetvédelmi Osztaly kdrnyezetvédelmi szakligyintézéje részére,

Dr. Kis Krisztidn Péter, az Energiatigyi Minisztérium, Kornyezetvédelmi Perképviseleti Osztaly jogi referense részére,
Kopasz Sdndor, az MVM XPert Zrt. tavvezetéki fomérnoke részére,

Kulacsik Andrds, az MVM Paksi Atomerém( Zrt., Karbantartési lgazgatésag, Uzemfenntartasi Féosztaly, Digitalis
Rendszerek Osztaly osztalyvezetdje részére,

Kiirti Lajos, a Fejérviz Zrt. Vizm(telepek mivezetbje részére,
Mihdlik Gyérgy, az MVM Démasz Aramhalézati Kft., Miiszaki Igazgatdsag halézatépitési mesterszerel6je részére,
Pdszthory Rébert, az Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag, Teleplilési Vizgazdalkodasi Féosztaly szakagi szakértdje részére,

Dr. Pocsai Zsuzsanna, az Energialigyi Minisztérium, Kornyezetmegdrzési Féosztaly kdrnyezeti vizsgélati referense
részére,

Rung Attila, az ALFOLDVIZ Zrt., Engedélyezési Osztaly osztalyvezetéje részére,
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Simon Istvdn, az MVM Métra Energia Zrt., Visonta Termelés-El6készitési és Viztelenitési Osztaly részlegvezetdje
részére,

Somogyi Petra, az Energialigyi Minisztérium, Energetikai és Zoldités Tervezési, Programozési F&osztély
osztalyvezetdje részére,

Stimegi Attila, az Energialigyi Minisztérium, Parlamenti Kapcsolatok Féosztély parlamenti titkdra részére,
Szabd Istvdn LdszI6, a Polgéri Termikus Hulladékhasznosité Erémui Kft. igyvezetbje részére,

Szappanosné Koleszdr llona, az MVM Tisza Erém( Kft. gazdasagi igazgatdja részére,

Dr. Szarka Margaréta, az Energialigyi Minisztérium, Parlamenti Allamtitkari Kabinet titkarsadgvezetoje részére,

Szedldk Rébert, a MAVIR Magyar Villamosenergia-ipari Atviteli Rendszeriranyité Zrt, Uzemwviteli igazgatésag
szakszolgdlati operativ vezetdje, Uizemviteliigazgaté-helyettese részére,

Sztrati Madeleine, az Energialigyi Minisztérium, Nemzeti Hulladékgazdédlkoddasi Hatésagi Féosztdly
hulladékgazdalkodasi referense részére,

Telek Elek, az MVM DEMASZ Aramhalézati Kft. Uzemigazgatdsag, Szegedi lizemeltetési régié mesterszerel6je részére,
Téth Baldzs, az Energialigyi Minisztérium, Miniszteri Kabinet politikai tandcsaddja részére,

Verébné Hrotké Judit, az Energialigyi Minisztérium, Kdrnyezetmegdrzési Féosztély levegémindség-védelmi referense
részére,

Vida Zoltdn, az MVM Paksi Atomerému Zrt., Miszaki lgazgatdsag, Nukledris és Konfiguracié Kezelési Féosztaly
elemzd mérnoke részére,

Dr. Vig Zsuzsanna Bogldrka, az Energialigyi Minisztérium, Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Hatésagi F&osztdly
hulladékgazdalkodasi referense részére.

A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Lemesanszkyné dr. Anosy lldiké févarosi féligyészségi ligyész B 01090 sorozatjelli és sorszamu (igyészségi
szolgaélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdl

Szabd Dominik févarosi fé6ligyészséqi tisztvisel6 D 02730 sorozatjel(i és sorszamu Uigyészségi szolgélati igazolvényat
a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallo Osztalya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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